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คู่มือส าหรับประชาชน 
(คู่มือกลางส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

  
งานที่ให้บริการ แจ้งการขุดดิน-ถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม 
 
ขอบเขตการให้บริการ 

  
สถานที่ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม (กองช่าง) วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
ในเวลาราชการ 

 
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
 พระราชบัญญัติขุดดินถมดิน พ.ศ.2543 ก าหนดให้การขุดดินลึกเกิน 3 เมตร ขุดดินที่มีพ้ืนที่ปากบ่อ
ดินเกิน 10,000 ตารางเมตร (6 ไร่ 1 งาน) ถมดินสูงกว่าที่ดินข้างเคียง และมีพ้ืนที่มากกว่า 2,000 ตาราง
เมตร (1 ไร่ 1 งาน) ต้องแจ้งต่อจากเทศบาลเสียก่อน จึงจะด าเนินการได้ ทั้งนี้เพราะเทศบาลมีหน้าที่ควบคุม
เพ่ือประโยชน์แห่งการรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การอ านวยความสะดวกในการจราจร และเพ่ือป้องกัน
อันตรายแก่ทรัพย์สินและความปลอดภัยของประชาชน 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
   

ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ที่ประสงค์ขุดดิน-ถมดิน ยื่นใบแจ้ง พร้อม
เอกสารหลักฐานประกอบการแจ้ง 
ระยะเวลา : 30 นาที – 1 ชั่วโมง 

 องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม (กองช่าง) 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบใบแจ้ง และเอกสาร 
หลักฐานประกอบการแจ้ง 
ระยะเวลา : 30 นาที – 1 ชั่วโมง 

 องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม (กองช่าง) 

3. เสนอเรื่องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มีอ านาจได้พิจารณา 
ระยะเวลา : 0.5 วัน – 1 วัน 

 องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม (กองช่าง) 

4.การพิจารณาและการออกใบรับแจ้ง 
(ภายใน 7 วัน นับแต่วันยื่นค าร้องขออนุญาต) 
หมายเหตุ : กรณีการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้อง
จะแจ้งเหตุขัดข้องให้ผู้แจ้งน าไปแก้ไขใหม่ภายใน 
7 วัน และหลังจากนั้น จะพิจารณาออกใบรับแจ้ง

 เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มี
อ านาจ หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจตามกฎหมาย 
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ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับการแก้ไขใหม่
เรียบร้อยแล้ว 
 
ระยะเวลา 
ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 7 วัน นับแต่วันรับใบรับแจ้ง 
 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. ใบแจ้งการขุดดิน - ถมดิน จ านวน 1 ฉบับ 
2. แผนผังบริเวณแบบแปลนที่ถูกต้องตามกฎกระทรวงหรือ ข้อบัญญัติท้องถิ่น จ านวน 1 ชุด 
3. ส าเนารายการค านวณวิธีการป้องกันการพังทลายของดิน จ านวน 1 ชุด 
4. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้งในกรณีที่ผู้แจ้งเป็นบุคคลธรรมดา จ านวน 1 ฉบับ 
5. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินในกรณีที่ผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดิน จ านวน 1 ฉบับ 
6. ส าเนาหนังสือรับรองการจดนิติบุคคลในกรณีท่ีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล จ านวน 1 ฉบับ 
7. หนังสือมอบอ านาจในกรณีที่ผู้แจ้งให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้ง จ านวน 1 ฉบับ 
8. หนังสือความยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีเจ้าของที่ดินให้บุคคลอื่นเป็นผู้แจ้ง จ านวน 1 ฉบับ 
9. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมพร้อมส าเนาใบอนุญาตจาก

ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
จ านวน 1 ฉบับ 

10. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานพร้อมส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 

จ านวน 1 ฉบับ 

11. ส าเนาเอกสารแสดงสิทธิในที่ดิน จ านวน 1 ฉบับ 
 
ค่าธรรมเนียม 
(1) ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน      ฉบับละ 500 บาท 
(2) ค่าคัดส าเนาหรือถ่ายเอกสาร      หน้าละ 1 บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ติดต่อได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม กองช่าง หมายเลขโทรศัพท์ 053-644529 ต่อ 102 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
-แบบแจ้งการขุดดิน-ถมดิน ภาคผนวก (6) 

 

 

 

 



 

 




