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คู่มือส าหรับประชาชน 
(คู่มือกลางส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

  
งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม 
 
ขอบเขตการให้บริการ 

  
สถานที่ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม (กองคลัง) วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
ในเวลาราชการ 

 
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
   
                        รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ได้ออกประกาศตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย์    พ.ศ. 2499 ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจดังต่อไปนี้ในทุกท้องที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
                         (1) การท าโรงสีข้าว และการท าโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร 
                         (2) การขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม คิดรวมทั้งสิ้นในวัน
หนึ่งวันใดขายได้เป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 
500 บาทข้ึนไป 
                         (3) การเป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งท าการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆอย่าง
เดียวหรือหลายอย่างก็ตาม และสินค้านั้นมีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทข้ึนไป 
                         (4) การประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียว หรือหลาย
อย่างก็ตาม และขายสินค้าที่ผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไปหรือในวัน
หนึ่งวันใดมีสินค้าที่ผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500 บาทขึ้นไป 
                        (5) การขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจ าทาง การขนส่งโดย
รถไฟ การขนส่งโดยรถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจ าทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดินการให้
กู้ยืมเงิน การรับแลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคารการโพยก๊วน 
การท าโรงรับจ าน า และการท าโรงแรม 
                        (6) ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดีแถบบันทึก วีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบ
ดิจิทัลเฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง 
                        (7) ขายอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 
                        (8) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต 
                        (9) การบริการอินเทอร์เน็ต 
                       (10) การให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 
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                       (11) บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ อ
อิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 
                       (12) ผลิตรับจ้างผลิตแผ่นซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบ
ดิจิทัลเฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง 
                       (13) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเทอร์เน็ต 
                       (14) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
                       (15) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ 
                       (16) การให้บริการตู้เพลง 
                       (17) โรงงานแปรสภาพ แกะสลักและการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีกการค้าส่ง
งาช้าง และผลิตภัณฑ์จากงาช้าง 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
   

ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจยื่นเอกสารการจด
ทะเบียนพาณิชย์ต่อนายทะเบียน 
 

 องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม (กองคลัง) 
 

2. นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและออกใบ
ทะเบียนพาณิชย์ 
 

 องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม (กองคลัง) 

3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจช าระค่าธรรมเนียมและ
รับใบทะเบียนพาณิชย์ 

 องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม (กองคลัง) 

 
ระยะเวลา 
ไม่เกิน 15 นาทีต่อราย 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  

1. แบบ ทพ. จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ จ านวน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ จ านวน 1 ฉบับ 
4. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้านต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้  

 - หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่ จ านวน 1 ฉบับ 
 - ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือ

ส าเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่
ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม 

จ านวน 1 ฉบับ 

 5.  แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขป 

จ านวน 1 ฉบับ 
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  6.  หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) จ านวน 1 ฉบับ 
 7.   ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) จ านวน 1 ฉบับ 
  8. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่น    

วีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่ง
ส าเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้า
ดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่าหรือส าเนาใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 

จ านวน 1 ฉบับ 

9. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 
ต้องด าเนินการและให้ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้
ประกอบพาณิชยกิจมาให้ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็น
หนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
 
 

จ านวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
1.  จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 บาท  
2.  จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท  
3.  จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท  
4.  ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 บาท  
5.  ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท  
6.  ขอให้เจ้าหน้าที่คัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท  
การรับเรื่องร้องเรียน 
ติดต่อได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม กองคลัง หมายเลขโทรศัพท์ 053-644529 ต่อ 105 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

-แบบค าร้องการจดทะเบียนพาณิชย์ (ทพ.) ภาคผนวก (10) 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




