
48 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 
(คู่มือกลางส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

  
งานที่ให้บริการ การช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม 
 
ขอบเขตการให้บริการ 

  
สถานที่ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม (กองคลัง) วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
ในเวลาราชการ 

 
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
  ตามพระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ.2508 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  มี
หน้าที่ในการรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ ภาษีท่ีจัดเก็บที่ดินที่ใช้ประโยชน์เพ่ือปลูกบ้านอยู่อาศัย ท าการเกษตร 
และที่ดินว่างเปล่า ผู้มีหน้าที่เสียภาษี คือ เจ้าของที่ดิน ซึ่งเป็นบุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคล 
ธรรมดาหรือนิติบุคคล ผู้มีหน้าที่เสียภาษี คือ เจ้าของที่ดิน ซึ่งเป็นบุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคล 
ธรรมดาหรือนิติบุคคล เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
  1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์
ขั้นตอนและวิธีการช าระภาษี 
  2. แจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) ต่อเจ้าพนักงาน
ประเมิน 
  3. เจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) ภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการตี
ราคาปานกลางที่ดินหรือทุกรอบระยะเวลา 4 ปี หรือภายใน 30 วัน กรณีท่ีได้กรรมสิทธิ์ใหม่หรือ
เปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินใหม่  
  4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการที่ดิน และแจ้งการประเมิน
ภาษีบ ารุงท้องที่ (ภ.บ.ท.9) 
  5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของที่ดินช าระภาษีทันที หรือช าระภาษี
ภายในก าหนดเวลา) 
  6. กรณีที่เจ้าของที่ดินช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (กรณีได้รับแจ้งการประเมินหลังเดือน
มีนาคมให้ช าระภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระเงินเพ่ิมด้วย 
  7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของที่ดิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
  8. กรณีเจ้าของที่ดินมีสิทธิอุทธรณ์การตีราคาปานกลางที่ดินได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่
ประกาศราคาปานกลางของที่ดิน 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
   

ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. เจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน  
(ภ.บ.ท.5) ภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการตี
ราคาปานกลางที่ดิน หรือทุกรอบระยะเวลา 4 ปี 
หรือภายใน 30 วัน กรณี 
ที่ได้กรรมสิทธิ์ใหม่หรือเปลี่ยนแปลงการใช้
ประโยชน์ 
ที่ดินใหม่ 

 องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม (กองคลัง) 
 
 
 
 
 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการรายการ
ที่ดินตามแบบแสดงรายการรายการที่ดิน(ภ.ป.5) 
และแจ้งการประเมินภาษี (ภายใน 30 วัน ตาม
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539) 
 

 องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม (กองคลัง) 

3. เจ้าของที่ดินมีหน้าที่ช าระภาษีตั้งแต่ 
เดือนมกราคม ถึงเดือนเมษายน ของทุกปี  
(กรณีช าระภาษีเกินจะต้องช าระเงินเพิ่ม 
ตามอัตราที่กฎหมายก าหนด)  
 

 องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม (กองคลัง) 

4.หากเจ้าของที่ดินไม่พอใจการประเมินของ
พนักงานเจ้าหน้าที่ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นเพ่ือขอ 
ให้พิจารณาการประเมินใหม่ภายใน  30 วัน นับ
แต ่
ได้รับแจ้งการประเมิน 
 

 เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มี
อ านาจ หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจตามกฎหมาย 
 

 
ระยะเวลา 
ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) ภายในเดือนมกราคมของปี และให้ใช้ได้ทุกปีในรอบระยะเวลาสี่ปีนั้น 
ช าระภาษี ตั้งแต่เดือนมกราคม – เมษายน ของทุกปี 
ยื่นแบบแสดงรายการช าระภาษี ไม่เกิน 15 นาทีต่อราย 
ช าระภาษี ไม่เกิน 5 นาทีต่อราย 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
2. โฉนดที่ดินและหนังสือสัญญาซื้อขายที่ดินหรือหนังสือสัญญาอย่างอ่ืน จ านวน 1 ชุด 
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3. ใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดท้าย (ถ้ามี) จ านวน 1 ชุด 
4. ใบมอบอ านาจกรณีให้ผู้อ่ืนท าการแทน จ านวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
(1) ที่ดินที่ปลูกพืชล้มลุก ได้แก่ ข้าว ข้าวโพด มะเขือเทศ หอมแดง กระเทียม เป็นต้น  
     - เจ้าของที่ดินปลูกเอง คิดอัตรา ไร่ละ 5 บาท สามารถลดหย่อนที่ดินได้ไม่เกิน 1 ไร่ 
     - ผู้อื่นเช่าหรือปลูก คิดอัตราไร่ละ 8.75 บาท ไม่ได้รับการลดหย่อน 
(2) ที่ดินที่ปลูกไม้ยืนต้น ได้แก่ สวนย าไย สวนลิ้นจี่ หรือเป็นทุ่งเลี้ยงสัตว์ คิดอัตราไร่ละ 17.50 บาท ไม่ได้
รับการลดหย่อน 
(3) ที่ดินที่ถูกปล่อยให้รกร้างว่างเปล่า คิดอัตราไร่ละ 35 บาท ไม่ได้รับการลดหย่อน 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ติดต่อได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม กองคลัง หมายเลขโทรศัพท์ 053-644529 ต่อ 105 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
-แบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) ภาคผนวก (9) 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




