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คู่มือการให้บริการส าหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม 

คู่มือส าหรับประชาชน 
(คู่มือกลางส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

  
งานที่ให้บริการ การข้ึนทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม 
 
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม  ส านักปลัด 
(นักพัฒนาชุมชน) 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
ในเวลาราชการ 

 
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552” 
             - ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปในปีงบประมาณถัดไปสามารถจดทะเบียนเพื่อขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ภายในเดือนตุลาคม – เดือนพฤศจิกาบนของทุกปี 
            - ก าหนดวันรับจดทะเบียนผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปภายในเดือน
พฤศจิกายนของทุกปี 
            - ตรวจสอบรายชื่อ/คุณสมบัติ/หลักฐานผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ
ถัดไป ภายในเดือนธันวาคมของทุกปี 
             -คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ มีสัญชาติไทยและมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
            - มีอายุ60ปีบริบูรณ์ขึ้นไป(ในกรณีท่ีทะเบียนราษฎร์ระบุเฉพาะปีเกิดให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดในวันที่
1 มกราคมของปีนั้น) 
            -กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายทะเบียนบ้านหากมีความประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพต้อง
ลงทะเบียนในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีชื่ออยู่ใหม่ โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เคยจ่าย
เดิมต้องด าเนินการจ่ายจนสิ้นสุดปีงบประมาณนั้นๆ 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
   

ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1 .  ผู้ สู งอายุหรื อมาแสดงตนต่อ เจ้ าหน้ าที่
(ระยะเวลาไม่เกิน 2 นาที) 

 องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม  ส านักปลัด
(นักพัฒนาชุมชน)  
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2 เจ้ าหน้าที่ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่
เกี่ยวข้องและตรวจสอบคุณสมบัติ (ระยะเวลาไม่
เกิน 5 นาที) 

 องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม ส านักปลัด
(นักพัฒนาชุมชน) 

3. ขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ (ระยะเวลาไม่เกิน 3 
นาที) 
 

 องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม ส านักปลัด
(นักพัฒนาชุมชน) 

 
ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้น 10 นาที/ราย 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ/ ผู้สูงอายุ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (ท่ีเป็นปัจจุบัน) จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
3. กรณีย้ายที่อยู่ใหม่ 

-แนบส าเนาทะเบียนบ้านให้เป็นที่อยู่ปัจจุบัน 
จ านวน 1 ฉบับ 

  4. กรกรณีที่ประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร  
 -ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร จ านวน 1 ฉบับ 

5. กรณีมีความจ าเป็นที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนได้  
 - หนังสือมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษร จ านวน 1 ฉบับ 
 -ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ จ านวน 1 ฉบับ 
 -ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ จ านวน 1 ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ติดต่อได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม ส านักปลัด (นักพัฒนาชุมชน) หมายเลขโทรศัพท์ 053-
644529 ต่อ 101 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
-แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ภาคผนวก (1) 

 
 
 
 
 
 




