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นางสาวบุษยา นาใจ 
ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ 

นางสาวนลินี  วันชัย 
นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 

นางกรกนก ชัยสุรินทร์ 
จ้างเหมาบริการ 



 

 

ลักษณะงานด้านพัสดุและทรัพย์สิน 

    งานพัสดุและทรัพย์สิน กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม มีหน้าที่จัดวางระบบและ
ปฏิบตัิงานเกี่ยวกับการจัดหา การซื้อ การจ้าง การควบคุม การเก็บรักษาการเบิกจ่ายพัสดุและการจ าหน่ายพัสดุให้
เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  และกฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

  งานพัสดุและทรัพย์สิน  มีหน้าที่ 
  -  งานการซื้อและการจ้าง 

  -  งานการซ่อมและบ ารุงรักษา     
  -  งานการจัดท าทะเบียนพัสดุ          
  -  งานทางการตรวจสอบและรับจ่ายพัสดุ และการเก็บรักษาพัสดุ         

  -  งานการควบคุมและจ าหน่ายพัสดุ        
  -  งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

  ตามนโยบายการบริหารงานของ นายแดนชัย บุลมาก นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม ให้
การจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปด้วยความโปร่งใส ตรวจสอบได้ เปิดเผยข้อมูลข่าวสารในทุกขั้นตอน ไม่ว่าจะเป็นระบบ
เครือข่ายสารสนเทศ เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงาม  สื่อออนไลน์ และป้ายประชาสัมพันธ์องค์การ
บริหารส่วนต าบลโป่งงาม เพื่อให้ทุกภาคส่วนมีส่วนร่วมในการจัดซื้อจัดจ้าง  

  ในการนี้ องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งงามได้มีการประกาศเจตนารมณ์ในการป้องกันและปราบ
รามการทุจริตและประพฤตมิิชอบ เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติแก่พนักงาน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบงานด้านพัสดุและทะเบียนทรัพย์สิน 
 
 
 
1.นางสาวนลินี วันชัย ต าแหน่ง นักวิชาการพัสดปุฏิบัติการ 
รับผิดชอบงาน ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานพัสดุและทะเบียนทรัพย์สิน 
2.นางสาวบุษยา นาใจ ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ  
รับผิดชอบงาน ชว่ยเหลืองานเกี่ยวกับงานพัสดุและทะเบียนทรัพย์สิน 
3.นางกรกนก ชัยสรุินทร์ ต าแหน่ง จา้งเหมาบริการ 

รับผิดชอบงาน ชว่ยเหลืองานจัดซื้อจัดจ้างประจ าเดือน 



แผนด าเนินงานดา้นพัสดุและทรัพย์สิน 
แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

ประจ าปีงบประมาณ 2563 
    

ล าดับ
ท่ี 

ชื่อโครงการ 
งบประมาณ
โครงการ 
(บาท) 

คาดว่าจะประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
(เดือน/ปี) 

  แผนงานบริหารทั่วไป     
1 รายจา่ยเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ 410,300.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
2 รายจา่ยเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ 60,000.00 ธันวาคม 2562 - กันยายน 2563 
3 โครงการโป่งงามโปร่งใส 20,000.00 กันยายน 2563 
4 โครงการส านักงานน่าอยู ่ 5,000.00 ธันวาคม 2562 - กันยายน 2563 
5 ค่าใช้จา่ยในการจดังานวนัส าคัญของชาติ 50,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
6 ค่าใช้จา่ยในการจดัท าผลการด าเนินงานประจ าปี 5,000.00 ตุลาคม 2562 - ธันวาคม 2562 
7 ค่าใช้จา่ยในการประชาสมัพันธ์องค์กร 50,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
8 ค่าใช้จา่ยในการเลือกตั้ง 200,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
9 ค่าใช้จา่ยในการอบรมพฒันาเพิ่มประสิทธิภาพบุคลากร 100,000.00 เมษายน 2563 - กรกฎาคม 2563 
10 โครงการ อบต.สีขาว 20,000.00 ตุลาคม 2562 - มีนาคม 2563 
11 โครงการตาวิเศษ 5,000.00 ตุลาคม 2562 - มีนาคม 2563 
12 โครงการเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการส านักปลัด 876,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
13 โครงการรู้เขา รู้เรา เข้าใจอาเซียน 5,000.00 ตุลาคม 2562 - มีนาคม 2563 
14 ค่าบ ารุงรกัษาและซ่อมแซม 30,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
15 โครงการจดัซื้อวัสดุส านักงาน 40,000.00 พฤศจิกายน2562, กุมภาพันธ ์2563 , 

พฤษภาคม 2563 , สิงหาคม 2563 

16 โครงการจดัซื้อวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ 5,000.00 ธันวาคม 2562 - กนัยายน 2563 
17 โครงการจดัซื้อวัสดุงานบ้านงานครัว 20,000.00 พฤศจิกายน2562, กุมภาพันธ ์2563 , 

พฤษภาคม 2563 , สิงหาคม 2563 
18 โครงการจดัซื้อวัสดุยานพาหนะและขนส่ง 20,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
19 โครงการจดัซื้อวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 70,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
20 โครงการจดัซื้อวัสดุวทิยาศาสตร์หรือการแพทย์ 10,000.00 เมษายน 2563- กันยายน 2563 
21 โครงการจดัซื้อวัสดุโฆษณาและเผยแพร่ 10,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
22 โครงการจดัซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ 30,000.00 พฤศจิกายน2562, กุมภาพันธ ์2563 , 

พฤษภาคม 2563 , สิงหาคม 2563 
23 โครงการจดัซื้อเครื่องพิมพ์ (ครุภัณฑส์ านักงาน) 27,000.00 มกราคม 2563 - มีนาคม 2563 



ล าดับ
ท่ี 

ชื่อโครงการ 
งบประมาณ
โครงการ 
(บาท) 

คาดว่าจะประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
(เดือน/ปี) 

24 โครงการจดัซื้อคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ (ครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์) 

100,000.00 มกราคม 2563 - มีนาคม 2563 

25 โครงการจดัซื้อคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ค (ครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์) 

42,000.00 มกราคม 2563 - มีนาคม 2563 

26 ค่าบ ารุงรกัษาและปรับปรุงครุภัณฑ์ 50,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
  วางแผนสถิติและวิชาการ     

27 โครงการประชาคมหมู่บ้านและคณะกรรมการจัดท า
แผนพัฒนาท้องถิ่น 

10,000.00 มิถุนายน 2563 

  งานบริหารงานคลัง     
28 โครงการจดัท าแผนที่และทะเบียนทรัพย์สินขององค์การ

บริหารส่วนต าบลโป่งงาม 
100,000.00 มกราคม 2563 

29 โครงการประชาสัมพันธก์ารจดัเก็บรายได้ 11,000.00 มกราคม 2563 
30 โครงการเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการกองคลัง 432,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
31 ค่าบ ารุงรกัษาและซ่อมแซม 15,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
32 โครงการจดัซื้อวัสดุส านักงาน 55,000.00 พฤศจิกายน 2562, กุมภาพันธ ์2563 , 

พฤษภาคม 2563 , สิงหาคม 2563 

33 โครงการจดัซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ 63,000.00 พฤศจิกายน 2562, กุมภาพันธ ์2563 , 
พฤษภาคม 2563 , สิงหาคม 2563 

34 โครงการจดัซื้อคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ 47,000.00 มกราคม - มีนาคม 2563 
35 จัดซื้อเครื่องพิมพ์แบบฉีดหมึก 6,900.00 มกราคม - มีนาคม 2563 
  งานการรกัษาความสงบภายใน     

36 โครงการจดัท าป้ายประชาสัมพันธ์ป้องกันสาธารณภัย 10,000.00 กุมภาพันธ ์2563 
37 โครงการเน่ืองในวัน อปพร.ประจ าปี 5,000.00 มีนาคม 2563 
38 โครงการป้องกันลดอุบัติเหตุช่วงปีใหม่ 10,000.00 ธันวาคม 2562 
39 โครงการป้องกันลดอุบัติเหตุช่วงสงกรานต ์ 10,000.00 เมษายน 2563 
40 โครงการฝึกอบรมและซ้อมแผนป้องกันสาธารณภัย 10,000.00 มีนาคม 2563 - เมษายน 2563 
41 โครงการพัฒนาศักยภาพ อปพร. 10,000.00 มีนาคม 2563 - เมษายน 2563 
42 โครงการเพิ่มประสิทธิภาพงานการแพทย์ฉุกเฉิน 10,000.00 มกราคม - มิถุนายน 2563 
43 โครงการอบรม อปพร. หลักสูตรทบทวน 10,000.00 กรกฎาคม - กันยายน 2563 
  งานป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนและระงับอัคคีภัย     

44 โครงการป้องกันปัญหาไฟป่าและหมอกควัน 20,000.00 มกราคม - เมษายน 2563 
  งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกบัการศึกษา     

45  รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ 40,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 



ล าดับ
ท่ี 

ชื่อโครงการ 
งบประมาณ
โครงการ 
(บาท) 

คาดว่าจะประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
(เดือน/ปี) 

46 โครงการบริหารจัดการกองการศกึษา ศาสนาและ
วัฒนธรรม กิจกรรมพัฒนาศักยภาพคร ูผู้ดูแลเดก็ 
บุคลากรทางการศึกษาและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องด้าน
การศกึษาของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

100,000.00 เมษายน - มิถุนายน 2563 

47 โครงการเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการกอง
การศกึษาและวัฒนธรรม 

216,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 

48 ค่าบ ารุงรกัษาและซ่อมแซม 40,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
49 โครงการจดัซื้อวัสดุส านักงาน 40,000.00 พฤศจิกายน 2562, กุมภาพันธ ์2563 , 

พฤษภาคม 2563 , สิงหาคม 2563 
50 โครงการจดัซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ 40,000.00 พฤศจิกายน 2562, กุมภาพันธ ์2563 , 

พฤษภาคม 2563 , สิงหาคม 2563 

51 โครงการจดัซื้อคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ 66,000.00 มกราคม - มีนาคม 2563 
52 โครงการจดัซื้อเครื่องพิมพ์คอมพวิเตอร์ 27,000.00 มกราคม - มีนาคม 2563 
53 รายจา่ยเพื่อบ ารุงรักษาและปรับปรุงที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 30,000.00 มกราคม - กันยายน 2563 
  งานระดับก่อนวัยเรียนและประถมศึกษา     

54 โครงการเปิดบ้านวิชาการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก อบต.โป่ง
งาม 

10,000.00   

55 โครงการส่งเสริมพัฒนาเด็กและเยาวชน 100,000.00 มกราคม - มีนาคม 2563 
56 โครงการจดัซื้ออาหารเสริม (นม) 1,933,446.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
  งานศึกษาไม่ก าหนดระดับ     

57 โครงการจดังานวันเด็กแห่งชาต ิ 100,000.00 มกราคม 2563 
58 โครงการส่งเสริมกิจกรรมโรงเรียนเตรียมผู้สูงอายุ อบต.

โป่งงาม 
200,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 

  งานบริการสาธารณสุขและงานสาธารณสุขอื่น     
59 โครงการป้องกันควบคุมโรคพิษสุนัขบ้า 25,000.00 เมษายน - มิถุนายน 2563 
60 โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหาโรคไข้เลือดออก 30,000.00 เมษายน - มิถุนายน 2563 
61 โครงการป้องกันและควบคุมโรคติดต่อในชุมชน 15,000.00 เมษายน - มิถุนายน 2563 
62 โครงการพัฒนาศักยภาพ อสม. 30,000.00 มกราคม - มิถุนายน 2563 
63 โครงการส ารวจข้อมูลจ านวนสัตว์และข้ึนทะเบียนสัตว์ 10,000.00 เมษายน - มิถุนายน 2563 
64 โครงการจดัซื้อตู้กดน้ า 360,000.00 มกราคม - มีนาคม 2563 
  งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์     

65 โครงการพัฒนาศักยภาพผู้พิการ ผูด้้อยโอกาส ผู้สงูอายุ 
และผู้ติดเชื้อ 

10,000.00 มกราคม - มิถุนายน 2563 



ล าดับ
ท่ี 

ชื่อโครงการ 
งบประมาณ
โครงการ 
(บาท) 

คาดว่าจะประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
(เดือน/ปี) 

  งานก าจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล     
66 โครงการกายอุปกรณ์ 50,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
67 โครงการบริหารจัดการขยะ 775,200.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
68 โครงการบ้านน่าอยู่ชุมชนปลอดขยะ 40,000.00 มกราคม - กันยายน 2563 
69 โครงการเพาะเลี้ยงไส้เดอืนดินเพื่อก าจดัขยะเปียก 20,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
70 โครงการสรา้งแหล่งเรียนรู้สามสิบเมนูบริหารจัดการขยะ 50,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
71 โครงการเตาเผาขยะแบบเคลื่อนที่ 5,000,000.00 พฤษภาคม - กรกฎาคม 2563 
  งานส่งเสริมและสนับสนุนความเข้มแข็งชุมชน     

72 โครงการครอบครัวสัมมาชีพ 20,000.00 เมษายน - มิถุนายน 2563 
73 โครงการตรวจสารเสพตดิในกลุ่มเสี่ยง 10,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
74 โครงการปกป้องสถาบันส าคัญของชาต ิ 10,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
75 โครงการพัฒนาศักยภาพผู้สูงอาย ุ 100,000.00 มกราคม - มิถุนายน 2563 
76 โครงการพัฒนาศักยภาพศูนย์พัฒนาครอบครวัโป่งงาม 30,000.00 มกราคม - มิถุนายน 2563 
77 โครงการพัฒนาศักยภาพสตร ี 228,837.00 มกราคม - มีนาคม 2563 
78 โครงการรวมพลังต่อตา้นยาเสพติด 10,000.00 มิถุนายน 2563 
79 โครงการศูนย์การเรียนรูแ้ละพัฒนาชุมชนต าบลโป่งงาม 10,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
80 โครงการส่งเสริมและพัฒนาสภาองค์กรชุมชนต าบล    

โป่งงาม 
5,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 

81 โครงการส่งเสริมอาชีพประชาชน 30,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
82 โครงการสรา้งความปรองดองสมานฉันท์ ประชาชนต าบล

โป่งงาม 
10,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 

83 โครงการหมู่บ้านสัมมาชพี 20,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
84 โครงการอบรมราษฎรอาสาป้องกันยาเสพติด 10,000.00 มิถุนายน 2563 
  งานกีฬาและนันทนาการ     

85 กิจกรรมศูนย์กีฬาต าบลโป่งงาม 100,000.00 พฤศจิกายน -ธันวาคม 2562 
86 โครงการแข่งขันกีฬาผู้สูงอายุต าบลโป่งงาม "ชราบาล

เกมส์" 
100,000.00 ธันวาคม 2562 

87 โครงการแข่งขันกีฬาเยาวชน/ประชาชนต าบลโป่งงาม 10,000.00 พฤศจิกายน 2562 - มกราคม 2563 

88 โครงการแข่งขันกีฬาศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก "ช้างน้อยเกมส์" 30,000.00 กุมภาพันธ ์2563 

89 โครงการจดัซื้อวัสดุกฬีา 100,000.00 พฤศจิกายน -ธันวาคม 2562 

  งานศาสนาวัฒนธรรมทอ้งถิ่น     
90 โครงการส่งเสริมประเพณีเข้าพรรษา 50,000.00 กรกฎาคม 2563 
91 โครงการส่งเสริมประเพณีตรุษจีน 30,000.00 กมุภาพันธ ์2563 
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92 โครงการส่งเสริมประเพณีลอยกระทง 100,000.00 พฤศจิกายน 2562 
93 โครงการส่งเสริมประเพณีสงกรานต์ 100,000.00 เมษายน 2563 
94 โครงการส่งเสริมศิลปวัฒนธรรมของชุมชนต าบลโป่งงาม 150,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
95 โครงการสนับสนุนกิจกรรมทางศาสนา 64,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
96 โครงการอบรมพัฒนาศักยภาพพทุธสมาคมต าบลโป่งงาม 200,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
97 โครงการงานประเพณีบวงสรวงพระบรมอนุสาวรยี์พระ

เจ้าพรหมฯ 
5,000.00 กุมภาพันธ ์2563 

  งานวิชาการวางแผนและส่งเสริมการท่องเที่ยว     
98 โครงการส่งเสริมและพัฒนาการท่องเที่ยวต าบลโป่งงาม 50,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
  งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกบัอุตสาหกรรมและการโยธา     

99 รายจา่ยเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ 170,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
100 โครงการบริหารจัดการกองช่าง 108,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
101 ค่าบ ารุงรกัษาและซ่อมแซม 50,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
102 โครงการจดัซื้อวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ 100,000.00 พฤศจิกายน 2562, กุมภาพันธ ์2563 , 

พฤษภาคม 2563 , สิงหาคม 2563 

103 โครงการจดัซื้อวัสดุก่อสรา้ง 500,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
104 โครงการจดัซื้อวัสดุยานพาหนะและขนส่ง 30,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
105 โครงการจดัซื้อวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 60,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
106 โครงการจดัซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ 50,000.00 พฤศจิกายน 2562, กุมภาพันธ ์2563 , 

พฤษภาคม 2563 , สิงหาคม 2563 

107 โครงการจดัซื้อคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ค 16,000.00 มกราคม - มีนาคม 2563 
108 โครงการจดัซื้อเครื่องพิมพ์ ชนิด ขาว/ด า 3,000.00 มกราคม - มีนาคม 2563 

109 โครงการจดัซื้อเครื่องพิมพ์ ชนิด ส ี 20,000.00 มกราคม - มีนาคม 2563 

110 โครงการส ารวจแนวเขตปกครองและจัดท าผังเมอืงรวม 
ต.โป่งงาม 

30,000.00 เมษายน - กันยายน 2563 

  ก่อสร้างโครงสรา้งพื้นฐาน     
111 โครงการบ ารุงรักษาและซ่อมแซมถนนเข้าสู่พื้นที่

การเกษตร 
300,000.00 ธันวาคม 2562 - เมษายน 2563 

112 โครงการบ ารุงรักษาและซ่อมแซมระบบประปาหมู่บ้าน 50,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
113 โครงการบ ารุงรักษาและซ่อมแซมระบบระบายน้ า 50,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
114 ค่าบ ารุงรกัษาและซ่อมแซม 160,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
  งานส่งเสริมการเกษตร     

116 โครงการกบคืนนา ปลาคนืทุ่ง 300,000.00 พฤษภาคม - กรกฎาคม 2563 
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117 โครงการธนาคารน้ าใตด้นิ 50,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
118 โครงการบ้านนี้มีรัก ปลูกผักกินเอง 5,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
119 โครงการพัฒนาศักยภาพศูนย์บริการและถ่ายทอด

เทคโนโลยีการเกษตร 
10,000.00 มกราคม - มีนาคม 2563 

120 โครงการส่งเสริมการจดัตลาดนดัสีเขียว 10,000.00 พฤษภาคม - กรกฎาคม 2563 
121 โครงการห้องเรียนเกษตรพอเพียง 30,000.00 ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 
  งานส่งเสริมการเกษตร     

122 โครงการโป่งงามรว่มใจภกัดิ์ รักษ์สิ่งแวดล้อมน้อมเกล้า
ถวายพ่อของแผ่นดิน 

30,000.00 พฤษภาคม - มิถุนายน 2563 

123 โครงการรกัษ์น้ ารักษ์ป่า รักษาแผ่นดิน 20,000.00 พฤษภาคม - มิถุนายน 2563 

 
 
 
 

 


